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1. บทนํา 
สมุดบันทึก (notebook) เปนเครื่องมือสําคัญอยางยิ่งชิ้นหนึ่งสําหรับใชเก็บรายละเอียด

ความกาวหนาของงาน นักวิทยาศาสตรและวิศวกรใชสมุดบันทึกโครงงาน (project notebook) 
เพื่อเก็บรายละเอียดขอมูลที่ไดจากการทดลอง ขยายความหมายของขอมูล รางแบบรายละเอียด
เครื่องมือที่ใช  จดแนวคิดใหมที่เกิดขึ้น และบันทึกความกาวหนาของงาน ในฐานะของนิสิตที่กําลัง
จะจบการศึกษาเปนวิศวกร สมุดบันทึกจะชวยใหนิสิตเก็บสะสมเนื้องานอยางสม่ําเสมอและเปน
ระบบ ชวยใหติดตามและประเมินความกาวหนาของงานได 

ช้ินงานจากโครงงานวิศวกรรมไมวาฮารดแวรหรือซอฟตแวรเปนเพียงผลผลิตขั้นสุดทาย
จากความอุตสาหะและพากเพียรของเจาของงาน แตขั้นตอนที่สําคัญอยางยิ่งกอนการไดมาของ
ช้ินงานคือกระบวนการออกแบบ   นับเปนเรื่องที่นาเสียดายเปนอยางยิ่งหากแนวคิดการออกแบบ
หรือความคิดสรางสรรคในงานหนึ่งๆตองสูญหายไปโดยเนื่องจากเจาของงานไมไดบันทึกให
ยอนกลับมาอานศึกษาหรือเผยแพรใหผูอ่ืนไดเรียนรู 

วิศวกรที่ดีจะตองมีความสามารถและความชํานาญในการสื่อสารสามดานคือ การพูด
นําเสนอ (oral), การรางภาพ  (sketch)  และ การเขียน (writing) วิศวกรที่ขาดทักษะดานใด
ดานหนึ่งกลาวไดวาเปนวิศวกรที่ไมสมประกอบ ในหลักสูตรวิศวกรรมจึงมีรายวิชาที่สนับสนุนให
นิสิตไดเรียนรูและฝกทักษะทั้งสามดานนี้ตลอดเวลา  

ในชวงปแรกของการศึกษา นิสิตไดเรียนรูเกี่ยวกับการเขียนแบบวิศวกรรมเพื่อฝกทักษะ
การรางภาพและการจินตนาการแบบจําลองของชิ้นงาน  ในรายวิชาอื่นๆอาจารยประจําวิชาจะ
มอบหมายใหนิสิตทํารายงานผลการทดลอง หรือเขียนรายงานคนควาเพิ่มเติมเพื่อฝกเรียบเรียงความ
คิดและฝกทักษะการเขียน  กระท่ังในปสุดทายของการเรียน นิสิตจะตองมีโครงงานวิศวกรรมเพื่อ
นําความรูมาฝกสรางชิ้นงาน หัวใจสําคัญของโครงงานวิศวกรรมไมไดอยูที่ความดีเดนของตัว
โครงงาน หากแตเปนการฝกฝนใหนิสิตไดรูจักเรียบเรียงและมีกระบวนการคิดอยางเปนระบบ  
ฝกการออกแบบที่ตองใชหลักวิศวกรรม ตลอดจนฝกทักษะการเขียนโครงงานและการนําเสนองาน 
ในรูปแบบเดียวกับที่นิสิตจะตองปฏิบัติเมื่อไปประกอบวิชาชีพ 

อาจารยที่ดูแลรายวิชาโครงงานและอาจารยที่ปรึกษาสามารถจะประเมินความสามารถของ
นิสิตในการพัฒนาความคิด ความรับผิดชอบและความสม่ําเสมอ  ตลอดจนผลสําเร็จของโครงงาน
อยางเปนรูปธรรมโดยตรวจอานจากสมุดบันทึก 

ภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอรกําหนดใหนิสิตตองจัดเตรียมสมุดบันทึกประกอบการทํา
โครงงานโดยเริ่มจัดทําตั้งแตภาคการศึกษาที่นิสิตไดลงทะเบียนรายวิชา 204495 (การเตรียม
โครงงานวิศวกรรมคอมพิวเตอร) เอกสารฉบับนี้อธิบายถึงขอกําหนดและขอแนะนําการจัดทําสมุด
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บันทึกโครงงานซึ่งนิสิตจะตองใชประกอบกับรายวิชาตลอดภาคการศึกษา ตลอดจนใชตอเนื่อง
ประกอบกับรายวิชา 204499 (โครงงานวิศวกรรมคอมพิวเตอร) ในภาคการศึกษาถัดไป 
 
2. ขอกําหนด 

ตามปกติแลวสมุดบันทึกโครงงานไมมีรูปแบบเฉพาะเจาะจง เนื่องจากสมุดบันทึกเปน
เอกสารที่นิสิตเปนเจาของและใชงานเอง ขอกําหนดในเอกสารฉบับนี้มีจุดประสงคเพื่อกําหนด
กรอบโดยสังเขปของรูปเลมและกระบวนการบางสวนในการจัดทําสมุดบันทึก สวนรูปแบบและ
เนื้อหาในสมุดบันทึกขึ้นอยูกับตัวนิสิตเอง 

 
2.1 รูปเลม 

สมุดบันทึกโครงงานมีรูปเลมตามขอกําหนดดังนี ้
(1) มีขนาด 21x30 ซ.ม. (9x12 นิ้ว) โดยประมาณ 
(2) มีจํานวนหนา 80 ถึง 120 หนา ตอเลม 
(3) เขาเลมดานซายตายตวัโดยตดิกาวหรือเย็บลวดแยกรายแผนไมได (ไมอนุญาตให 

เขาเลมดวยแฟมหวงเจาะร)ู  
(4) แตละหนาตองมีหมายเลขหนากํากับเรยีงลําดับจากหนาที ่ 1 (เขียนหมายเลขหนาเอง

ไดหากไมม)ี ที่มุมบนซึ่งชิดขอบปลายหนากระดาษ 
(5) เขียนชื่อ หมายเลขประจําตวั อีเมลแอดเดรส (ในรูป bnnnnnn@ku.ac.th) และชือ่

อาจารยที่ปรึกษาโครงงานที่หนาปก 
 
นิสิตสามารถสรางสมุดบันทึกเองโดยเขาเลมแบบกระดกูงู โดยใหเปนไปตามขอกําหนดที่ 

(1), (2), (4), และ (5) หากบันทึกครบเลมแลวใหขึ้นเลมใหมไดโดยใชขอกําหนดขางตน 
 

2.2 ขอกําหนดการบันทึก 
(1) ใชกระดาษทั้งสองหนา 
(2) เขียนบันทกึดวยหมึกถาวรสดีําหรือสีน้ําเงนิ  ใชหมกึสีอ่ืนประกอบเพียงเพื่อเนนย้าํ

หรือกําหนดจดุสังเกตเพิ่มเตมิได 
(3) ทุกงานบันทกึรายวันใหเขยีนวันที่ (วัน-ดือน-ป) และเวลา หากสิง่ที่บันทึกเรื่อง

หนึ่งๆใชเนื้อที่เกินหนึ่งหนากระดาษ ใหบันทึกวนัเวลาเมื่อขึ้นหนากระดาษใหมดวย 
(4) ไมลบขอผิดพลาดใดๆจากการบันทึกดวยน้ํายาลบหมกึหรือน้ํายาแตมคําผิด หากอาน

ทบทวนและพบขอผิดพลาดที่ตองแกไข ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออกและลง
วันเวลากํากับ จากนั้นใหเขียนบันทึกแกไขโดยใชหนาวางหนาแรกที่อยูถัดไป 
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(5) ไมเวนหนาวางหรือจองที่วางเผ่ือลวงหนาในสมุดบันทกึ ยกเวนสองถึงสามหนาแรก
สําหรับใชเปนสารบัญ 

(6) ไมเขียนบนัทกึแทรกยอนหลังลงในหนาที่ไดบันทึกไปแลว ยกเวนหมายเหตหุรือ
สัญลักษณส้ันๆเพื่อใชอางอิง 

(7) ไมตัดหรือฉีกสวนหนึ่งสวนใดของสมุดบนัทึกออกจากเลม 
(8) ไมใชสมุดบันทึกสําหรับจดบันทึกเนื้อหาวิชาไมวารายวชิาใดๆ 
 

2.3 คําแนะนําการบันทึก 
(1) เลือกใชกระดาษพื้นสีขาวหรือพื้นสีออน 

(2) เลือกใชกระดาษที่มีเสนกํากบัแนวนอน หรือเสนตาราง  
(3) เขียนบันทกึดวยลายมือที่อานออกไดงาย 

(4) เวนทีว่างสองถึงสามหนาแรกของสมุดบันทึกไว เพื่อใชเขียนเปนสารบัญภายหลัง
เพื่อชวยคนหาเรื่องไดรวดเร็ว 

(5) ขึ้นหนากระดาษใหม เมื่อขึ้นวันใหมที่บนัทึก 
(6) เมื่อส้ินสุดการบันทึกแตละวนัควรขีดเสนคัน่หนา 
(7) เขียนบันทกึงานทั้งหมดทีไ่ดทําเกี่ยวกับโครงงาน ไมวาจะเปนสิ่งที่ไดอานและสรุป

เนื้อหา การคนควา การออกแบบ การโปรแกรม ความคิดใหมๆ  บันทึกรายละเอยีด
การนัดพบอาจารยที่ปรึกษา การประชุมหรือการระดมความคิดในทีมงาน 

(8) เมื่อตองวาดภาพราง แผนผัง หรือกราฟควรใชหนาซายมือ (หนาคู) และบันทกึ
คําอธิบายรายละเอียดประกอบภาพในหนาขวามือ (หนาคี่)  

(9) หลีกเลี่ยงการแนบเอกสารหรือรูปเพิ่มเติมลงในสมุดบันทึก หากจําเปนตองใช
เอกสารนั้นประกอบกับเนื้อหา ใหแยกตางหากไวในแฟมเอกสารเฉพาะหรือ
แฟมขอมูล โดยเขียนอางอิงไวในสมุดบนัทกึเพื่อช้ีถึงแหลงเอกสาร  

(10) อานทบทวนสิง่ที่ไดเขียนบันทึกเปนประจํา 
(11) สมุดบันทึกเปนเอกสารสําคัญที่ตองเก็บรักษาไวอยางด ี พรอมสงมอบใหตรวจได

ตลอดเวลา  
3. สรุป 
 

สมุดบันทึกมิไดเปนรายงานที่เขียนขึ้นหลังจากที่นิสิตไดทําสิ่งใดสิ่งหนึ่งสําเร็จลุลวงแลว 
หากแตเปนการจดบันทึกสิ่งที่กําลังดําเนินการและบันทึกความเปนไปที่เกิดขึ้น  การจดบันทึกใดๆ
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ในกระดาษเปลาอื่นๆเพื่อที่จะนํามาเขียนซํ้าลงในสมุดบันทึกภายหลังจึงเปนสิ่งที่ขัดตอหลักการและ
จุดประสงคของสมุดบันทึก 

สมุดบันทึกมีประโยชนหลักเพื่อตัวนิสิตเอง แตอาจารยที่ปรึกษาและอาจารยในภาควิชาจะ
ทําหนาที่ตรวจอานสมุดบันทึกดวยเชนกัน  การบันทึกจึงตองคํานึงถึงผูอานอื่นอีกนอกเหนือจาก 
ตัวนิสิต สมุดบันทึกจะเปนตัวสะทอนกระบวนการคิดและกระบวนการทํางานของนิสิต  สมุด
บันทึกจึงควรประณีต เปนระเบียบ อานออกไดงาย และมีรายละเอียดที่สามารถอานเขาใจได  
ตลอดจนเก็บบันทึกดวยความถูกตองแมนยําและชัดเจน  
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